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Tax to Value - Boxenstopp

TYPISCHE FEHLUER

IN DER

BUCHFU

------

- und wie du sie e evor sie

Geld kosten.

SIEBEN KURZE , MIT DENEN DU ERKENNST,
OB DEINE BUCHFUHRUNG WIRKLICH FUNKTIONIERT.

MONIKA WYROBISCH, ESSEN




WIE SCHON, DASS DU HIER

BIST.

Du willst deine
Buchfiihrung digital,
effizient und
priifungssicher in
nur 15 Minuten
taglich erledigen,
weifBt aber nicht, wo
du anfangen sollst?

Dann bist du hier
genau richtig!

Dieses FREEBIE ist kezn Merkblatt —
sondern ein furzer Boxenstopp fiir
dein Buchfiihrungssystem!
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Die 7 Checkpoints
sind elne smarte
Anleitung, wie du mit
kleinen Kniffen,
wenig Technik und
mehr Sorgfalt weniger
Zeit aufwendest,
weniger Fehler machst
und mehr Rlarheit
durch deine
Buchfiihrung

gewlnnst.

Willkommen bei TAX TO
VALUE - vom Ende

her gedacht, am
Anfang alles richtig
gemachi! 0

..t

Q’..
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IN DER BUCHFUHRUNG

UND WIE DU SIE VERMEIDEST

Deine BUCHFUHRUNG ist

der erste Schritt zu mehr
Klarheit und Grundlage

flir wirtschaftlichen
ERFOLG.

L
A~

o'

Belege unsortiert,
verstreut oder
unvollstiandig

aufbewahren

Vertragsinhalte nicht

abschlieBend klaren

Stammdaten nicht

bewusst pflegen

Private und betriebliche
Kosten nicht sauber

trennen

Rechnungen nicht

systematisch priifen

Geschaftsvorfalle nicht

richtig kategorisieren

Melde- und
Zahlungsfristen nicht

beachten
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- SCHAFFE ORDNUNG,

BEVOR'S TEUER WIRD!

Du willst deine Buchfiihrung digital, einfach
und priifungssicher machen? - Dann starte mit

deiner Ablage!

A& Denn wenn dir Belege fehlen oder du sie nicht mehr
lesen kannst, wird jede Betriebspriifung zur Zitterpartie.

# Die Folge: Chaos auf dem Schreibtisch, Rarussell im
Kopf - und Stress vor jedem Monatsabschluss!

# Nach den GoBD ist eine Ablage dann ordnungsmibBig,

wenn die Belege einzeln, richtig, vollstindig, zeitnah und

geordnet abgelegt werden.

. Eine gute
BELEGABLAGE ist keine
Raketenwissenschatft,
sondern der erste Schritt
Zu elner revisionssicheren
BUCHFUHRUNG, die dich
unterstiitzt - statt dich zu
belasten. 0

Checkpoint Ablage!
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ABLAGE

Nr. Checkpoint: Ablage Erledigt?

1. Hast du ein strukturiertes Ablagesystem (z. B. Jahr > [ Ja / O Nein

Monat > Belegart)?

2. Sind alle Belege vollstindig vorhanden, egal ob aus [1Ja / O Nein
Papierpost, Mail, Cloud oder App?

3. Nutzt du sprechende Dateinamen (z. B. 2025-05- [1Ja / O Nein
25_ REWE_Kasse_12-34.pdt)?

4. Legst du alle Belege zeitnah und geordnet ab (nicht [1Ja / O Nein

spater ,auf Zuruf”)?

5. Ist deine Belegablage zentral, durchsuchbar und wirklich [ Ja / [0 Nein

revisionssicher gespeichert?

6. Werden Papierbelege digitalisiert und danach verniinftig [ Ja / [0 Nein

archiviert oder vernichtet?

7.  Wird die Unverédnderbarkeit der Belege technisch oder [0 Ja / OO Nein
organisatorisch sichergestellt (z. B. PDF/A,

Versionierung, Protokollierung)?

8. Uberpriifst du regelmiBig die Vollstindigkeit und [ Ja / O Nein

Ordnung deiner Ablage (mindestens monatlich)?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?
Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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- OHNE KLARHEIT

KEINE SICHERHEIT!

Du willst deine Buchfiihrung rechtssicher
einrichten? Dann priife zuerst deine Vertrage!

# Denn mit unklaren Vereinbarungen fehlt dir immer die
Grundlage fiir eine korrekte Verbuchung.

# Die Folge: Unbequeme Riickfragen in der
Betriebspriifung, Beanstandung deiner Buchfiihrung —und
schlimmstenfalls finanzielle Einbule und rechtlicher Arger.

# Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann
ordnungsmifig, wenn alle Belege einzeln, richtig,
vollstindig, zeitnah und geordnet abgelegt werden..

. Gute VERTRAGE
sind das Ergebnis kluger
Vereinbarungen und
Garant fuir tehlerfreie
Verbuchung. Halte sie
stets aktuell und erschaftfe
so das Fundament einer

revisionssicheren Ablage
und BUCHFUHRUNG. g .! Checkpoint
0.,




© Monika Wyrobisch | Essen | Mirz 2026

VERTRAGE

Nr. Checkpoint: Vertrage Erledigt?

Gibt es zu allen regelmédBigen Geschiftsvorgingen (z. B. (] Ja / O Nein
Lieferung, Beratung, Miete) schriftliche Vertrige?

Sind Vertragsparteien inkl. Steuernummer/USt-ID [ Ja / O Nein

D.
eindeutig erkennbar?

g Istder Vertrags.gegenstand préz.ise beschrieben (Art, (] Ja / [ Nein
Menge, Preis, Lieferung oder Leistung)?

4. Sind alle zeitlichen, rechtlichen und wirtschaftlichen [0 Ja / O Nein
Bedingungen (Lieferzeitpunkt, Zahlungsziel,
Getahreniibergang etc.) eindeutig geregelt?

5 Stimmen die Angaben in Vertrag, Rechnung und Zahlung 71, / 0 Nein
vollstindig iiberein?

g. Werden miindliche Nebenabreden oder E-Mail- (] Ja / [ Nein
Zusagen schriftlich nachgehalten?

-~ Hast du eine digitale Vertragsablage, die aktuell, [0 Ja / [0 Nein
versioniert und gut strukturiert ist?

g Gibtes eine regelmiBige Priifung deiner Vertrige auf 1. / 7 Nein

Aktualitdt und Vollstindigkeit?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?

Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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- KLEINE LUCKEN,

GROBE WIRKUNG!

Du willst deine Buchfiihrung nicht nur digital,
sondern auch effizient und tehlerfrei fihren? -
Dann starte bei deinen Stammdaten!

# Veraltete oder unvollstindige Stammdaten sind die
hiufigste Ursache fiir falsche Rechnungen — und fiithren zu
Beanstandungen bei der Betriebspriifung.

# Die Folge: Im schlimmsten Fall kostet dich eine
tehlende oder talsche Angabe viele Tausend Euro.

s Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann
ordnungsmailig, wenn alle Belege einzeln, richtig,
vollstdndig, zeitnah und geordnet abgelegt werden..

. Deine Buchfiihrung
beginnt mit geptlegten
STAMMDATEN. Sorgtiltig
gepriift, gewissenhaft
erfasst und regelmilig
hinterfragt, ersparen sie
dir Zeit, Geld und
unnotigen Stress.
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STAMMDATEN

Nr. Checkpoint: Stammdaten Erledigt?

1. Hast du f?'jr alle Kund:innen und Lieferant:innen [1Ja / [ Nein
vollstdandige und aktuelle Adress- und Kontaktdaten
hinterlegt?

9. Hast du jede USt-ID oder Steuernummer auf [0 Ja / [0 Nein

Giiltigkeit gepriift und das Ergebnis dokumentiert (z. B.
durch Screenshots oder Ausdruck)?

Sind die Bankverbindungen und Zahlungskonditionen [JJa / O Nein

3.
aktuell, korrekt und eindeutig zugeordnet?

4. Wurden Ansprechpartner:innen mit Rolle, Funktion und 71, / O Nein
Rommunikationsweg gepflegt?

5 Hast du Dubletten oder unvollstindige Datensitze [0 Ja / O Nein
identifiziert und bereinigt?

g. Wird die Pflege der Stammdaten regelmﬁﬁig (mind. 7}, / O Nein
1x/Jahr) durchgefiihrt und dokumentiert?

- Gibt es eine zentrale Ubersicht oder ein Tool, in dem alle (] Ja / O Nein
Stammdaten zentral gepflegt werden (z. B. CRM, ERP,
Rechnungswesen)?

g Werden die Stammdaten in deiner [0 Ja / O Nein

Buchhaltungssoftware validiert und mit
Belegen/Vertrigen abgeglichen?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?

Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.



n | Mirz 2026

ch | Esse

© Monika Wyrobis

- WER NICHT

TRENNT, ZAHLT DRAUF!

Du willst deine Buchfihrung effizient, GoBD-
konform und revisionssicher fihren? — Dann zieh'
klare Grenzen zwischen privat und geschdftlich.

# Denn wenn du private Ausgaben iiber dein Geschiftskonto
bezahlst — oder umgekehrt — wird’s schnell untibersichtlich und
steuerlich riskant.

# Die Folge: Unklare Buchungen, Streit iiber
Betriebsausgaben und Arger bei jeder Betriebspriifung.

o Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann
ordnungsmaifig, wenn alle Belege einzeln, richtig,
vollstdndig, zeitnah und geordnet abgelegt werden..

. Deine Buchfiihrung
braucht eine klare
ABGRENZUNG: Wer
Privat und Geschift klar
vonelnander trennt, bucht
sicher, vermeidet Fehler —

und schléft ruhiger.
0 .' Checkpoint
...” Abgrenzung!
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ABGRENZUNG

Nr. Checkpoint: Abgrenzung Erledigt?

Fiihrst du ein eigenes Geschiftskonto, das nur fiir (] Ja / O Nein
betriebliche Einnahmen und Ausgaben genutzt wird?

Hast du fiir deine betrieblichen Ausgaben eine separate 1. / [ Nein

D.
Firmenkarte oder Zahlungsmittel im Einsatz?

3 Dokumentierst du private Nutzung§anteile bei [0 Ja / O Nein
Fahrzeug, Telefon & Co. nachvollziehbar (z. B.
Fahrtenbuch, Nutzungsprotokoll)?

4 Sind gelp'ischte Aufwendungen wie Internet, Biiro oder 1. / 7 Nein
K1z anteilig aufgeteilt und korrekt gebucht?

5 Vermerkst dg bei Bewirtungen und Geschenkeg Immer 7y, / ] Nein
den Anlass, die Teilnehmenden und den geschiftlichen
Rontext?

g. Werden private Entnahm'en aus dem Geschiftskonto 1. / 7 Nein
dokumentiert (z. B. ,PE“ im Buchungstext)?

-~ Nutzt du eine digitalg Trennung von Arbeits- und [0 Ja / [0 Nein
Privatbereich (EE-Mail, Cloud, Drive, Software-
Zuginge)?

g Prifst du deine Buchungen regelmibig auf [1Ja / [ Nein

versehentliche private Ausgaben im Betriebsvermogen?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?
Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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- RICHTIG GEPRUFT

IST HALB GEBUCHT!

In deiner digitalen Buchfiihrung kannst du
vieles automatisieren - nicht aber die eigene

Sorgfalt.

# Gerade be1 deiner Beleg‘— und Rechnungskontrolle
passieren die teuersten Fehler. Denn nur weil ein Beleg
ordentlich aussieht, ist er auch inhaltlich richtig und formal

korrekt.

# Die Fol§e: Spétestens in der Betriebsprﬁfun§ zeigt sich, dass sich
tehlende Sorgtalt zu Beginn am Ende eben doch nicht auszahlt.

»# Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann ordnungsmifig, wenn
alle Belege einzeln, richtig, vollstindig, zeitnah und geordnet

abgelegt werden.

. Nur wer Belege und
Rechnungen sorgtiltig
PRUFT, bevor er sie
verbucht, vermeidet
Formftehler, erkennt
Unstimmigkeiten — und
sichert sein Recht auf
Vorsteuerabzug.

L
'
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KONTROLLE

Nr. Checkpoint: Beleg- und Rechnungskontrolle Erledigt?

Priifst du jede Rechnung auf Pflichtangaben nach § 14 7y, / O Nein
UStG (z. B. Steuernummer, Rechnungsnummer,
Leistungsbeschreibung, Datum)?

9, Vergleichst du Rechnung unq tat§5(?hliche [ Ja / [ Nein
Leistung/Lieferung sorgtfiltig miteinander?

3 Sind Zahlungen eindeutig und belegbar dem passenden 7 1. / [ Nein
Beleg zugeordnet?

4. Gibt es.ein Freigabeprinzip oder eine Kontrollroutine, 7., / ] Nein
bevor ein Beleg verbucht wird?

5. Erfasst du Korrekturen und Gutschriften transparent 77, / (] Nein
und nachvollziehbar?

6. Wurden zweifelhafte Belege (z. B. von unbek.annten [ Ja / O Nein
Lieferanten) gesondert gepriift und dokumentiert?

-~ Nutzt du digitale Priifmechanismen (z. B. Lesbarketit, Ul e /10 N
Unverédnderbarkeit, Signaturen)?

3. Dokumentierst du die Priifung und den [0 Ja / O Nein

Bearbeitungsverlauf fiir spiatere Nachvollziehbarkeit
(z. B. Rommentarfeld, Priifstempel, Workflow)?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?

Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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- RICHTIG

GEBUCHT, IST HALB GEWONNEN!

+Richtig gebucht ist halb gewonnen”, soweit klar!
Aber wohin nur mit der Abbuchung von Stripe,
O2 oder der Rechnung vom Steuerberater?

# Ohne System kommst du nun nicht weit. Ob Paypal-
Auszahlung, Tankquittung oder Amazon-Bestellung.

# Die Folge: Wenn du die falschen Kategorien wihlst,
verbuchst du - mit und ohne KI - falsch! Spitestens im
Jahresabschluss beginnt dann das zeit- und kostenintensive

Ritselraten.

o Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann
ordnungsmailig, wenn alle Belege einzeln, richtig,
vollstdndig, zeitnah und geordnet abgelegt werden..

. Nur wer
Geschaftsvortille richtig
einordnet, bucht korrekt!
Mit der richtigen
ZUORDNUNG vermeidest
du Fehler, behiltst den
Uberblick und machst dir
den Rechnungsabschluss
deutlich leichter. . !

O,

Checkpoint
Zuordnung!
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ZUORDNUNG

Nr. Checkpoint: Kategorie & Zuordnung Erledigt?

1. Verstehst du den Unterschied zwischen Aufwand, [0 Ja / [0 Nein
Kosten und Auszahlung?

9 Rannst du Ertrag, Erlos und Einzahlung sicher Ul e /10 N
voneinander abgrenzen?

g Weilit du immer genau, ob es sich um eine [0 Ja / [0 Nein
Betriebsausgabe oder eine Privatentnahme handelt?

4. Rennst du sicher den Unterschied zwischen [0 Ja / [0 Nein
Betriebseinnahme und Privateinlage?

5 Verstehst du den Zusammenhang zwischen ARG
Anschaffung und Bezahlung?

. Rannst du erkldren, welche Aufwendungen in die Ul e /10 N
Buchungskategorie ,Sonstige betriebliche
Aufwendungen” gehéren und welche nicht?

7 Nutzt du die Moglichkeit zur Wiedererkennung von [0 Ja / [ Nein
Buchungstexten, beispielsweise mit KI oder Auto-
Vorschldgen richtig?

g Kannst du wiederkehrende Zahlungen und [ Ja / [0 Nein
Sammelbuchungen eindeutig den passenden Belegen
und Geschiftsvortillen zuordnen?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?

Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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- ZU SPAT IST ZU TEUER.

Du hast alles im Griff? - Aber plotzlich flattert
eine Zahlungserinnerung vom Finanzamt ins
Postfach?

s Dann hast du wahrscheinlich nicht falsch gerechnet,
sondern nur etwas iibersehen: Die Zahlungsfrist.

# Die Folge: Wenn du Meldetermine verpasst, wird’s
schnell teuer: Mahnungen, Verspidtungszuschlige,
Sdaumniszuschldge, Zwangsgelder — unnotiger Stress
inklusive.

& Nach den GoBD ist deine Buchfiihrung dann
ordnungsmailig, wenn alle Belege einzeln, richtig,
vollstindig, zeitnah und geordnet abgelegt werden.

. Nur wer MELDE- und
ABGABEFRISTEN kennt
und einhilt, bleibt
handlungstihig.
Fristgerecht zu melden
und piinktlich zu zahlen
schiitzt vor Mahnungen,
Zuschldgen — und

unnotigem Stress.
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FRISTEN

Nr. Checkpoint: Melde- & Zahlungsfristen Erledigt?

1 Kennnst du alle relevanten Steuerfristen (UStVA, LStVA, 71, / [0 Nein
EUR, ESt, GewSt etc.)?

o Hastdu die.:se Termine in einem zentralen, teamfahigen 771, / [ Nein
Kalender eingetragen?

g Nutzt du Erinnerungsfunktionen mit Vorlaufzeiten [1Ja / O Nein
(nicht nur am Stichtag)?

4 Weilit du, wann und wie du eine Fristverlingerung [1Ja / [0 Nein
beantragen kannst (z. B. Dauerfristverldngerung, § 109
AO)?

5 Prifst du regelmilig den Ubertragungs- und [1Ja / O Nein

Versandstatus bei Elster & Co.?

6. Dokumentierst du, wer die Abgabe iibernommen hat 77, / [J Nein
(Person, Tool, Dienstleister)?

»  Kontrollierst du den Zahlungseingang beim [1Ja / O Nein
Finanzamt aktiv (Verrechnungskonten, SOLL/IST-
Vergleich)?

g Hast du einen Verantwortlichen benannt, der [ Ja / O Nein

Meldungen, Fristen und Zahlungen koordiniert?

MEIN ZWISCHENSTAND
3 oder mehr Nein-Antworten?
Ja: /8 Nein: /8

Dann ist dieser Bereich ein wichtiger Hebel.
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Bereich Nein-Antworten

Ablage /8
Vertrige /8
Stammdaten /8
Abgrenzung /8
Kontrolle __ /8
Zuordnung /8
Fristen /8
Gesamt /56

Ubertrage deine Gesamtzahl hier in die Ampel-Auswertung:
Nein-Antworten gesamt: / 56
L 0-7 — gute Grundlage
8—20 — Struktur nachschirfen

® b2 Handlungsbedarf

Merke: Wenn du in einem Checkpoint 3 oder mehr Nein-
Antworten hast, setzt du dort zuerst an.



Hast du alle 7 Checkpoints ehrlich gegeniber dir
selbst beantwortet? — Wie fcllt die Einordnung aus?

»S0 lala“? - Du bist damit in bester Gesellschaft. Viele
Selbstindige merken erst bei diesem Selbstcheck, an welchen
Stellen ihr System noch nicht zuverléssig arbeitet.

»Mehrere Punkte kritisch?“ - Das Gute daran: Du weil3t
jetzt, wo dein System ansetzen muss. Genau hier liegt hdufig
das groBte Einsparpotenzial —in Zeit, Geld und Nerven.

Wenn du deine Buchfiihrung
nicht nur verstehen, sondern
wirklich in den Griff bekommen
mochtest, ist jetzt der richtige
Moment, dein System Schritt fiir
Schritt zu bauen.

. In der 5-Tage-Challenge , Tax
to Go“ zeige ich dir, wie du Ablage,
Buchfiihrung und Besteuerung im
Zusammenhang verstehst und die
ersten tragfihigen Strukturen fiir
dein eigenes System aufbaust. —
einfach, effizient und GoBD-
konform.

Wie geht’s weiter?
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WIE GEHT'S WEITER?

Du hast jetzt gesehen, an welchen Stellen deiner
Buchfihrung stabil arbeitet - und wo noch Licken
bestehen.

|. % Der nédchste Schritt besteht jetzt darin, dein System so
- aufzubauen, dass es im Alltag wirklich funktioniert.

5-Tage-Challenge ,Tax to Go”

In dieser Challenge zeige ich dir Schritt fiir Schritt,

= wie du deine Ablage strukturierst

Xy
w

" damit dein Buchfiihrungssystem im Alltag funktioniert.

* wie du Belege sauber organisierst

So schaffst du das Fundament flir eine
Buchtiihrung, die einfach, effizient und
GoBD-konform arbeitet.

. Wenn du dein System
direkt gemeinsam einrichten
mochtest, kannst du im
Anschluss an die Challenge
an dem Praxis-Workshop
»Buchfiihrung richtig
einrichten” teilnehmen.

Ich starte die 5-Tage-

Challenge , Tax to Go*
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Monika Wyrobisch ist
Steuerberaterin, Fachberaterin
fiir Unternehmensnachfolge
(DStV e.V.).

Mit ihrer Methode Tax to Value
versteht sie Buchhaltung und
Steuerberatung neu — nicht
Pflichtertfiillung, sondern als
Informationssystem moderner,
digitaler und wertebasierter

Unternehmensfiihrung.

Dafiir verbindet sie Steuerrecht mit
betriebswirtschaftlicher Klarheit,
Prozessintelligenz mit wirksamer

und verstindlicher Kommunikation.

Mit KLARHEIT, STRUKTUR

und STRATEGIE zu mehr Ihr Zijel: Selbstindige und kleine
KOMPETENZ Unternehmen zu befihigen, ihre

)
SOUVERANITAT und Buchtiihrung in 15 Minuten tédglich

finanziellen Sorgen ihren eigenen
C C

SELBSTBESTIMMUNG lm ' ZU meistern = und frel von
Business. Q‘ %

av

Weg zu gehen.

So wird Buchfiihrung zu dem, was sie eigentlich sein sollte:

ein Instrument fiir Uberblick, Entscheidung und unternehmerische Freiheit.
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Die Inhalte spiegeln den Kenntnisstand und die fachliche Einschidtzung von Monika
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